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供应商平台操作手册
注：为方便各位操作人员使用，请着重查看“2.2.1销售商品维护”，在该界面，可以完成所有需要的操作，其他界面主要为“2.2.2在售商品管理”的辅助界面，用于单独对资证信息操作及查看界面；

1. [bookmark: _Toc26128]登录供应商平台界面
[bookmark: _Toc29173]1.1账号注册
使用外网电脑打开谷歌浏览器，在浏览器中打开：https://scms.hospital-cqmu.com/scmfront-cfy/，进入到供应商登录界面，首次进入需要进行账号注册，点击“没有账号，请注册”（注册完成后，联系医院老师，进行注册审核）
[image: ]
[bookmark: _Toc23725]1.2注册信息填写
进入注册页面后，根据注册页面所列信息项，依次进行填写，“采购中心”需要根据物资不同，选择“设备处”或“总务处”，页面下方资证信息上传界面，后续需要根据医院要求上传资证信息
[image: ]
[image: ]
注1：注册完成后，需要医院进行审核，审核完成后方可登录。
注2：如果是已经注册过供应商，要新注册一个供应商，同一个账号，要维护一样的密码，否则会不允许注册
2. [bookmark: _Toc7102]系统操作
[bookmark: _Toc8593]2.1菜单介绍
目前界面上提供给到供应商使用的功能共计3大功能模块，分10个小的模块，以下是各个菜单模块简单介绍：
基础管理
单位信息维护：当前系统支持的物资单位；
我的企业维护：注册时填写的企业信息，可进行查看，并维护发货地址以及开票信息；
厂商信息管理：维护企业管理物资的所属厂商信息；
经销商信息管理：维护企业下所属经销商信息；
销售合同维护：可在此处简单维护与医院签订的合同信息；
商品管理
销售商品维护：可在此处维护与医院签订合同的商品信息；
资证管理
企业资证维护：维护当前企业资证信息，注册时已经维护部分资证信息；
厂商资证维护：维护企业管理物资所属厂商资证信息；
商品资证维护：维护销售商品资证信息；
经销售资证维护：维护企业下属经销商资证信息
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc17652]2.2业务操作
2.2.1销售商品维护

1） 点进“设备处”，对于已经在系统中存在的物资，直接点击左上角“新增”，进入界面选择合同编号，然后点击“选择物资”，勾选要添加的商品点击下方“确认”，流程按照右方模块，依次保存操作即可；
[image: ]
[image: ]
同时新合同的一些商品，医院会把商品信息提前维护进去，点击左上角“修改”，从而进行商品信息的维护操作；
[image: ]
[image: ]
点击界面“合同编号”后的加号进行物资合同的新建

[image: ]
在界面中维护合同的基本信息，“合同编号”，“合同时间”，“附件图片”等，填写完成后点击右上角“保存”，无合同时，可暂不维护，合同签订完成后，可重新进行录入
[image: ]
回到原界面可以增加商品的“图片附件”，非必填项，待基础信息都维护完成后点击“保存并下一步”，进入商品资证维护界面；
[image: ]
2）初次进行“商品资证维护”时，需要新建资证和授权链，先勾选商品，后点击“新建商品资证”，或点击“关联资证”和“关联授权链”对已经维护过的资证和授权链进行选择；
[image: ]
商品资证信息填写完整后，点击右上角“保存”即可；同时需要“新增授权链”；点击新增授权链左边加号
[image: ]
点击后下面要对“经销商”以及“公司授权书”信息进项新建，先点击“经销商”列下的加号，进行新经销商的添加，或点击“...”进行已有经销商的选择
[image: ]
[image: ]
完成经销商信息填写后点击保存，再点击“公司授权书”列下的加号，或点击“...”进行已有经销商授权书的选择
[image: ]
[image: ]
完成经销商公司授权书信息填写后点击保存，再点击供应商“公司授权书”右边的的加号，进行新公司授权书的添加，或点击“...”进行已公司授权书的选择
[image: ]
下面进行供应商“公司授权书”信息的填写，填写好点击右上角“保存”
[image: ]
所有“新增授权链”里的信息填写完整后，点击下方“确定”
[image: ]
回到新建资证界面，点击右上角“保存”，待返回到“商品资证维护”界面点击右下角“保存并下一步”，进入到“商品价格维护”界面；
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3）进入到“商品价格维护”界面后，此界面无需操作，直接点击“下一步”，转入到“厂商信息维护”
[image: ]
4） 进入到“厂商信息维护里”
第一步：选择厂商
第二步：依次点击每个资证绿色字体或者点击“新建资证类型”进行资证信息的填写，或者点击“新增资证”选择已经维护过的资证
第三步：点击“保存并下一步”，进入“经销商信息维护”
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注：默认显示医院要求的资证清单，附件请加盖公章，否则可能认证不通过！
法人身份证、营业执照、经营许可证，请务必填写！
5） 经销商信息维护界面与厂商信息维护界面相似
第一步：选择经销商
第二步：依次点击每个资证绿色字体或者点击“新建资证类型”进行资证信息的填写，或者点击“新增资证”选择已经维护过的资证
第三步：点击“保存并下一步”，进入“企业资证维护”

[image: ]
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注：默认显示医院要求的资证清单，附件请加盖公章，否则可能认证不通过！
法人身份证、营业执照、经营许可证，请务必填写！
6） 进入“企业资证维护”，对企业的资证进行新建
第一步：依次点击每个资证绿色字体或者点击“新建资证类型”进行资证信息的填写，或者点击“新增资证”选择已经维护过的资证
第二步：点击“保存并下一步”，进入“其他信息维护”
[image: ]
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注：默认显示医院要求的资证清单，附件请加盖公章，否则可能认证不通过！
法人身份证、营业执照、经营许可证，请按照医院要求务必填写！
7） 在“其他商品维护”里，可以增加一个附件（非必填项，可以不上传），再点击“保存并返回列表”就会回到“销售商品维护主界面
[image: ]
回到“销售商品维护”界面，勾选刚刚维护的单据，点击上方“提交”按钮，等待院方审核即可
[image: ]
2.2.2在售商品管理
1）商品资证若发生变动，可点击界面上方“资证变更”，进入变更页面后，在“商品资证编号”中搜索新的资证信息（注：操作此步骤时，需满足两个条件：1、该物资之前已经维护过商品资证信息；2、已经在“商品资证维护”菜单中，将原资证信息修改完成），完成后点击右上角“保存”；
[image: ][image: ][image: ]


2.3.1单位信息维护
在此界面可查看当前系统都有哪些商品单位，若缺少所需单位，可进行商品单位新增
[image: ]
2.3.2我的企业维护
1） 该界面除显示企业注册时填写的信息外，还支持维护商品发货地址及开票信息，完成后点击右上角“保存”；

[image: ][image: ]
2） 界面上方为企业注册时填写资料，若有变动，可点击左上角修改，更改“供应商简称”、“地址”、“负责人”、“联系电话”、“邮箱”，若企业名称更换，可点击“企业更名”进行修改，修改时，除填写新企业名称以及所属采购中心外，还需将注册时填写的资证信息重新进行上传，完成后点击右上角“保存”此操作需要医院老师进行审核后方能生效；
[image: ]
2.3.3厂商信息维护
维护企业管理商品所属厂商信息，填写的主要信息为“厂商名称”及“统一社会信用代码”，点击左上角“新增”，进行维护界面，填写完成后，点击右上角“保存”，同时支持对已维护厂商信息修改及删除；
[image: ]
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2.3.4经销商信息管理
维护企业下属经销商信息，填写的主要信息为“厂商名称”及“统一社会信用代码”，点击左上角“新增”，进行维护界面，填写完成后，点击右上角“保存”，同时支持对已维护经销商信息修改及删除；
[image: ]
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2.3.5销售合同维护
维护与医院签订的合同信息，主要为“合同编号”、“合同时间”，以及“附件”，点击左上角“新增”，进行维护界面，填写完成后，点击右上角“保存”，同时支持对已维护合同信息信息修改及删除；
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _GoBack]注意：维护合同号是请先选择合同类型，分别为：合同正常，合同延期，集采，谈判记录
1.合同类型选择‘合同正常’，合同号录入格式‘SB-YYYY-MM-0001’，以SB-开头,YYYY-为年份，MM-为月份，后四位流水号，若填写格式不对，不允许保存。
2.合同类型选择‘合同延期’，合同号信息中必须包含‘延期’二字，若填写格式不对，不允许保存。
3.合同类型选择‘集采’，合同号信息中必须包含‘集采’二字，若填写格式不对，不允许保存。
4.合同类型选择‘谈判记录’，合同号信息中必须包含‘谈判记录’四字，若填写格式不对，不允许保存。
2.4.1企业资证维护
1） 可在此界面进行企业相关资证信息维护，因为在企业注册时，已经维护部分资证，故这些资证信息会在此处直接显示，若添加资证信息，点击左上角“新增”，在维护界面中填写相关信息，主要为“资证分类”、“证照编码”、“证照效期”、“采购中心”，完成后，点击右上角“保存”(必须维护“公司授权书”）；
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2） 支持对已维护完成资证信息“修改”、“删除”，此操作需医院审核，并支持点击“审核记录”查看审核状态
[image: ]
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2.4.2厂商资证维护
1） 可在此界面维护已添加的厂商资证信息，点击左上角“新增”，进入维护界面，填写主要信息为“厂商”、“资证分类”、“证照编号”、“证照效期”、“附件”，完成后，点击右上角“保存”；(必须维护“公司授权书”）
[image: ][image: ]
2） 支持对已维护完成资证信息“修改”、“删除”，此操作需医院审核，并支持点击“审核记录”查看审核状态
[image: ][image: ]
2.4.3销商资证维护
1） 可在此处维护经销商资证信息，点击界面左上角“新增”，进入维护界面，填写商品资证相关信息，完成后点击右上角“保存”；
[image: ][image: ]
2） 若供应商资证发生变动，可点击界面上方“修改”，对选中资证信息进行调整，进入调整界面后，填写相关调整数据，完成后点击右上角“保存”；
[image: ]
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2.4.4商品资证维护
1） 可在此处维护商品资证信息，点击界面左上角“新增”，进入维护界面，填写商品资证相关信息；
[image: ][image: ]
2） 界面下方有授权连维护功能，需要将授权链信息进行完善，点击“新增”，进入授权链维护界面，点击“经销商”下方搜索框的“...”选中之前已经维护好的供应商并点击下方“确定”，再在“公司授权书”下方按照上述方法选择之前维护好的“公司授权书”，再填写下方供应商的“公司授权书”，点击下方“确定”，完成后点击右上角“保存；
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[image: ][image: ]
3） 若经销商资证信息发生变动，点击界面上方“修改”，进入调整界面，填写相关调整正数据，完成后点击右上角“保存”；
[image: ][image: ]
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